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 مراجع سرفصل ردیف

 معرفی و آشنایی با محیط نرم افزار  1

       Microsoft EXCEL 2010 

 کار با سلول و ویرایش کاربرگ  2

 کار با کاربرگها و نمودارها  3

 فرمولها و توابع  4

 مدیریت بر روی داده ها و تحلیل داده ها 5

 تهیه گزارش  6

 تنظیمات کاربرگ برای چاپ  7

 امنیت و اشتراک گذاری داده ها  8
 

 روش ارزشیابی

)شامل حضور در  ارزشیابی مستمر

 کلاس و تمرین تحویلی(
 میان ترم

در صورت  نمره مازاد) پروژه درس

 تمایل دانشجو(
 امتحان نهایی

 نمره 21 0 0 نمره 8

 

 مشخصات کلی

 نام درس ( 2کاربرد کامپیوتر در حسابداری )

 تعداد واحد 2

 نوع درس نظری -عملی  

 واحدنوع  ساعت عملی  64ساعت نظری .  16

 نیاز دروس پیش 

 رشته و مقطع تحصیلی کاردانی پیوسته حسابداری بازرگانی

 تعداد ساعت ساعت 80


